
Checklist pentru închiderea anului (IMM)

Extrasele tuturor conturilor bancare şi poştale la 31.12.

Registrul de casă închis, numerarul numărat

Facturi de la clienţi neîncasate (debitori)

Facturi de la furnizori neplătite (creditori)

Inventar / stoc la 31.12.

Active: cumpărări, vânzări, amortizări

Fluturaşi, certificate de salariu, decontul anual AHV

Deconturi TVA şi reconcilierea cifrei de afaceri

Contracte: leasing, împrumuturi, chirie

Cote private (maşină, telefon, locuinţă)

Regularizări: plăţi în avans şi facturi încă neprimite

Documente arhivate digital (10 ani, GeBüV)

Bifaţi, daţi actele contabilului – sau încărcaţi totul în Buchsnap.

buchsnap.ch


