Checklist pentru inchiderea anului (IMM)

Extrasele tuturor conturilor bancare si postale la 31.12.
Registrul de casa inchis, numerarul numarat

Facturi de la clienti neincasate (debitori)

Facturi de la furnizori neplatite (creditori)

Inventar / stoc la 31.12.

Active: cumparari, vanzari, amortizari

Fluturasi, certificate de salariu, decontul anual AHV
Deconturi TVA si reconcilierea cifrei de afaceri
Contracte: leasing, imprumuturi, chirie

Cote private (masina, telefon, locuinta)

Regularizari: plati in avans si facturi inca neprimite
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Documente arhivate digital (10 ani, GeBUV)

Bifati, dati actele contabilului — sau incarcati totul in Buchsnap.

buchsnap.ch



