Checklist chiusura annuale per PMI

Estratti di tutti i conti bancari e postali al 31.12.

Libro cassa chiuso, cassa contata

Fatture clienti aperte (debitori)

Fatture fornitori aperte (creditori)

Inventario / magazzino al 31.12.

Immobilizzazioni: acquisti, vendite, ammortamenti

Conteggi salari, certificati di salario, conteggio AVS annuale
Rendiconti IVA e riconciliazione della cifra d'affari

Contratti: leasing, prestiti, affitto

Quote private (veicolo, telefono, abitazione)

Ratei e risconti: pagamenti anticipati e fatture non ancora ricevute
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Giustificativi archiviati digitalmente (10 anni, OLC)

Spuntate, consegnate i documenti al fiduciario — oppure caricate tutto in Buchsnap.

buchsnap.ch



