Check-list de cléture annuelle pour PME

Relevés de tous les comptes bancaires et postaux au 31.12.
Livre de caisse cléture, caisse comptée

Factures clients ouvertes (débiteurs)

Factures fournisseurs ouvertes (créanciers)

Inventaire / stock au 31.12.

Immobilisations : achats, ventes, amortissements

Fiches de salaire, certificats de salaire, décompte AVS annuel
Décomptes TVA et concordance du chiffre d'affaires

Contrats : leasing, préts, loyer

Parts privées (véhicule, téléphone, logement)

Régularisations : paiements anticipés et factures non encore recues

Pieces archivées numériquement (10 ans, Olico)
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Cochez, remettez les documents a votre fiduciaire — ou téléversez tout dans Buchsnap.

buchsnap.ch



